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MANUAL DE ORIENTAÇÕES 

 
ACESSO ÀS DECLARAÇÕES AUTOMÁTICAS 

DISPONIBILIZADAS VIA SOUGOV 

 
Guia passo a passo para acesso e download de documentos 

funcionais 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sobre este material 

Este manual foi elaborado para orientar servidores no acesso às declarações 

automáticas disponibilizadas na plataforma SouGov.br, facilitando a consulta e 

download de documentos funcionais. 

O conteúdo poderá ser atualizado sempre que houver mudanças nos sistemas ou 

procedimentos. 

Departamento de Gestão de Pessoas – CEFET/RJ 



Centro Federal de Educação Tecnológica Celso Suckow da Fonseca 
Departamento de Gestão de Pessoas (DGP) 

Manual de acesso às declarações automáticas • SouGov 

 

 

 

 

• ACESSO AO SOUGOV: 
 

 
- Acesse a plataforma, via web ou celular (aplicativo), por meio do endereço 

“https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/” 

 
- Clique na opção “Entrar com gov.br” 
 
 
 
 
 
 

 

https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/
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• ACESSO AO SOUGOV: 
 

 
- Em seguida, preencha os campos referentes ao CPF e, posteriormente, à senha. 
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• ACESSO AO SOUGOV: 
 

 
- Na tela seguinte, deverá ser informada no campo “Código de acesso” a sequência 

numérica gerada a partir do aplicativo “gov.br”, como parte da verificação de segurança 

em duas etapas. 
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• LOCALIZAÇÃO DA OPÇÃO “DECLARAÇÕES AUTOMÁTICAS” 

NA PÁGINA INICIAL DO SOUGOV: 
 

 
- Após o login, na tela inicial da plataforma, clicar na opção “Declarações automáticas” 

localizada no quadrante de “Autoatendimento”. 
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• DOWNLOAD DE DECLARAÇÕES: 
 

 
- Ao clicar sobre a opção “Declarações automáticas”, será apresentada uma listagem 

de declarações disponíveis. Dentre os modelos disponibilizados, destacam-se, para fins 

de instrução dos requerimentos de Reconhecimento de Saberes e Competências 

(RSC), as seguintes: 

 

• Declaração de Cargos e Funções – Comissionados; 

• Declaração de Dados Funcionais (Vínculo); 

• Declaração de Tempo de Serviço; 

• Declaração de Tempo de Serviço Averbado. 

 

- Após localizar o modelo de declaração desejada, basta clicar sobre o seu título e, em 

seguida, na opção “Baixar Declaração”, conforme exemplo abaixo: 

 

 

 



Centro Federal de Educação Tecnológica Celso Suckow da Fonseca 
Departamento de Gestão de Pessoas (DGP) 

Manual de acesso às declarações automáticas • SouGov 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
  

MATERIAL ELABORADO POR: 

 

• Daniela Oliveira D’Almenery – Secretaria do Departamento de Gestão de 

Pessoas (SECDGP/DGP) 

 

• Danielle Gomes Dias – Divisão de Cadastros (DICAD/DGP) 

 

• Manuella Elisa Fortunato Lima – Divisão de Apoio Técnico à Gestão de 

Pessoas (DATGP/DGP) 

 


