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MANUAL DE ORIENTACOES

ACESSO AS DECLARACOES AUTOMATICAS
DISPONIBILIZADAS VIA SOUGOV

Guia passo a passo para acesso e download de documentos
funcionais

Sobre este material

Este manual foi elaborado para orientar servidores no acesso as declaracdes
automédticas disponibilizadas na plataforma SouGov.br, facilitando a consulta e
download de documentos funcionais.

O contetudo podera ser atualizado sempre que houver mudancas nos sistemas ou
procedimentos.

Departamento de Gestédo de Pessoas — CEFET/RJ
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J ACESSO AO SOUGOV:

- Acesse a plataforma, via web ou celular (aplicativo), por meio do endereco
“https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/”

- Clique na opc¢ao “Entrar com gov.br”

Acesso

& Entrar com gOV.bl'

°, Ajuda

’ B Autenticacio de Documento ’

com as umndades de

ge! e as e contribuindo com a modernzacao da “b
adminestracho publica federal g
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o ACESSO AO SOUGOV:

Centro Federal de Educagédo Tecnolédgica Celso Suckow da Fonseca
Departamento de Gestao de Pessoas (DGP)

- Em seguida, preencha os campos referentes ao CPF e, posteriormente, a senha.

2,

Digite sua senha para acessar o login unico do

govemo federal

govb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
05 servicos digitais do governo

Identifique-se no gov.br com

W Numero do CPF

yie e SPF [0 NN O REOSEAT Sus 0orts Gov b

-

J

Outras opgdes de identifcagio

Login com seu banco XTI

ee
e

Login com OR code
8 Ssu certificado digtal

& Seu cortificado chgtal om muvem

@ Es1a com duvidas & precss oo anda?

Tormo de Uso & Aviso do Privacidado

Digite sua senha

CPF

| HOKOK ROROK dOKK KOk

[ pugite sua senna atua O]

-‘\ Cancelar /

.

Esqueci minha senha

Ficou com duvidas?
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o ACESSO AO SOUGOV:

- Na tela seguinte, devera ser informada no campo “Cddigo de acesso” a sequéncia
numeérica gerada a partir do aplicativo “gov.br”, como parte da verificagdo de seguranga
em duas etapas.

Verificacao em duas etapas

Cligue em Gerar Codigo de Acesso em seu
aplicativo gov.br e digite abaixo o codigo
gerado.

Codigo de acesso

1k

[ l Nao solicitar verificacao em duas
etapas novamente neste navegador

MNao conseguiu gerar o codigo?
Recuperar acesso a conta gov.br

Co ) QD
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e LOCALIZACAO DA OPCAO “DECLARACOES AUTOMATICAS”
NA PAGINA INICIAL DO SOUGOV:

- ApoOs o login, na tela inicial da plataforma, clicar na opc¢ao “Declara¢des automaticas”
localizada no quadrante de “Autoatendimento”.
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o DOWNLOAD DE DECLARACOES:

- Ao clicar sobre a opgao “Declara¢des automaticas”, serd apresentada uma listagem
de declaragdes disponiveis. Dentre os modelos disponibilizados, destacam-se, para fins
de instrucdo dos requerimentos de Reconhecimento de Saberes e Competéncias
(RSC), as seguintes:

e Declaracdo de Cargos e Fung¢des — Comissionados;
e Declaracdo de Dados Funcionais (Vinculo);

e Declaracdo de Tempo de Servico;

e Declaracdo de Tempo de Servigo Averbado.

- Apés localizar o modelo de declaragéo desejada, basta clicar sobre o seu titulo e, em
seguida, na opg¢ao “Baixar Declaragéo”, conforme exemplo abaixo:

< Declaragoes Automaticas A nico Solicitagoes Assistente a Meu Perfil
Pesquisa
Buscar declaracdo Q
Declaracdo de Abertura de Conta Salario pJ
Declaracdo de Abertura de Conta Salario (CEF) >
Declaragao de Auxilio Pré-escolar >
Declaracdo de Auxilio-Transporte >
Declaracdo de Cargos e Funcoes - Comissionados >
Declaracao de Dados Funcionais (Vinculo) >
Declaracao de Endereco Funcional >
Declaracdo de Jornada de Trabalho >
Declaracao de Lotagao >
Declaracao de Remuneracao >
Declaracéo de Tempo de Servico >
Declaracao de Tempo de Servico Averbado >
Declaracéo Negativa de Auxilio AUmentagéo| >
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< Declaracéo de Cargos e Funcoes ﬁ Inicio

ﬁ > Declaracoes Automaticas > Declaracdo de Cargos e Funcdes

Declaragao de Cargos e Funcdes - Comissionados

Atencdo: As informacoes constantes nesta declaracdo sdo extraidas automaticamente das bases de dados dos
sistemas estruturantes do Governo Federal. Em caso de duvidas ou divergencias. entre em contato com a sua Unidade
de Gestao de Pesscas

& Baixar Declaracdo

MATERIAL ELABORADOQO POR:

o Daniela Oliveira D’Almenery — Secretaria do Departamento de Gestédo de
Pessoas (SECDGP/DGP)

o Danielle Gomes Dias — Divisdo de Cadastros (DICAD/DGP)

o Manuella Elisa Fortunato Lima — Divisdo de Apoio Técnico a Gestdo de
Pessoas (DATGP/DGP)
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